
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 لشراكة با دليل المساطر الخاص

 بين وزارة التضامن والإدماج الاجتماعي والأسرة
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 تقديم
 

 د، وحدطية التشاركيةمجموعة من الفصول المؤطرة للمشاركة المواطنة وللديمقرا 2011 المملكة المغربية لس نة دس تور أأقرلقد 

عداد  من المشاركةجمعيات المجتمع المدني  تمكنالتي  الفعالةليات ة من ال  مجموع ومية لس ياسات العماوتفعيل وتقييم في اإ

 التنموي الفعل علتجمبادئ جديدة للعمل لبلادنا  النموذج التنموي الجديد كما تبنى باعتبارها شريكا أأساس يا في التنمية.

المواطنين في و مساهمة المواطنات  تركز على، و نسقية وقائمة على الشراكة ةمقارب وفق ،المواطن على الأثر على يرتكز

   الدينامية الوطنية للتنمية.

، المتعلقة بتدعيم ركائز الدولة الاجتماعية 2026-2021وتفعيلا للتزاماتها في البرنامج الحكومي وانسجاما مع هذا التوجه، 

شاركية ت قاربة وفق م جسر نحو تنمية اجتماعية دامجة ومبتكرة ومس تدامة""عملت الوزارة على وضع استراتيجيتها الجديدة 

؛ ية ودامجةجتماعية ذك أأساس ية: بيئة ا دعائمعلى ثلاثة هذه الاستراتيجية تنبني و ، مع مختلف الفاعلين في المجال الاجتماعي

ة، : الرقمنفيتنزيل تتمثل ل ل  عاتس تة رافعلى تعتمد كما  ؛الأسرة، منظومة القيم والاس تدامةمساواة وتمكين وريادة؛ 

  .المدني وخاصة مع جمعيات المجتمع والالتقائية، والجودة، والابتكار الاجتماعي، والتنزيل الترابي، والشراكة

على  سرةعي والأ وزارة التضامن والإدماج الاجتما واعتبارا للأدوار الدس تورية المنوطة بجمعيات المجتمع المدني حرصت

 اةعلى مراعو ، عم العديد من المشاريع المحمولة من طرف الجمعيات في مجالت تدخل الوزارةلد س نويةميزانية  تخصيص

عداد هذا الدليل المسطري الخاص بكيفية  ذا نفيذ هت مبادئ الشفافية والوضوح والحكامة الجيدة، ولهذا الغرض تم اإ

 البرنامج.

 

 موضوع الدليل
 

 الدولة الشراكة بين بخصوص، 2003يونيو  27بتاريخ  7/2003ر الأول رقم الوزي منشور الس يدتماش يا مع ما جاء به 

لي لدعم المابة في اوثيقة مرجعية للجمعيات الحاملة للمشاريع والراغ  المسطري، يشكل هذا الدليل وجمعيات المجتمع المدني

 للوزارة، وكذا لكل المتدخلين في تنفيذ برنامج الشراكة مع الجمعيات.

عمال علىمن خلال هذا الدليل  الوزارة وتحرص الولوج  في رصالف وتكافؤ والمساواة والشفافية الحكامة ومبادئ قواعد اإ

ضافة لبنة أأخرى في مسار العمل الجمعوي نحو ل مات العمومية التي تقدمها الوزارة، للدعو  حترافية نية وامه لمساهمة في اإ

 ةوالمنهجي سطريةالدليل مختلف الإجراءات الم  فة. ويتضمن هذاتمكنه من الرفع من جودة الخدمات المقدمة للفئات المس تهد

 .لتدبير برنامج الشراكة مع الجمعيات
 

 الإطار المرجعي

 :منجمعيات ل ل  الدعم العمومي المقدمتس تمد وزارة التضامن والإدماج الاجتماعي والأسرة مرجعيتها في 

 ؛دس نصره اللهمحمد الساالتوجيهات الملكية السامية لصاحب الجلالة الملك  -

 ؛ 2011لس نة  دس تور المملكة -

 ؛مضامين النموذج التنموي الجديد -

 ؛ 2026-2021لبرنامج الحكومي اأأهداف  -

ية دامجة ومبتكرة تنمية اجتماع و نحجسر " 2026-2022 استراتيجية وزارة التضامن والإدماج الاجتماعي والأسرة -

 "؛ومس تدامة
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ضامن ( يتعلق باختصاصات وزيرة الت2021أأكتوبر  21) 1443ول من ربيع الأ  14صادر في  2.21.842المرسوم  -

 والإدماج الاجتماعي والأسرة؛ 

صاصات ( والمتعلق بتحديد اخت2013أأبريل  29) 1434من جمادى الآخرة  18الصادر في  2.13.22المرسوم رقم  -

 وتنظيم وزارة التضامن والمرأأة والأسرة والتنمية الاجتماعية؛

نون رقم ( بتنفيذ القا2002يوليوز  23) 1423من جمادى الأولى  12الصادر في  1.02.206الظهير الشريف رقم  -

أأسيس تبتنظيم حق  1958نونبر  15الصادر في  1.58.376المغير والمتمم بموجبه الظهير الشريف رقم  75.00

 ؛المكرر مرتين( 32و 32)الفصول  الجمعيات

 ؛اليةالمتعلق بمدونة المحاكم الم 62-99القانون رقم  -

صلاح الإدارة رقم  - دجنبر  21) 1442جمادى الأولى  6 المؤرخ في 19 -2678قرار وزير الاقتصاد والمالية واإ

مومية سات العنفقات المؤس ب  للتأأشير على الالتزامات المتعلقةقائمة الوثائق والمستندات المثبتة ( بتحديد 2020

 ؛للمراقبة القبلية الخاضعةوالهيئات 

صفة مباشرة أأو ببشأأن الجمعيات التي تتلقى س نويا  1959يناير  31الوزارة وزير المالية بتاريخ قرار لنائب رئيس  -

عانات مالية من جماعة عمومية؛  غير مباشرة اإ

 بشأأن كيفيات تقديم الحساب الس نوي 2022يوليوز  12المؤرخ في  13/2022منشور الس يد رئيس الحكومة  -

 مومية التي تتلقاها الجمعيات؛الخاص باس تخدام الأموال والمساعدات الع

 ؛اتالمتعلق بالبوابة الإلكترونية للتمويل العمومي للجمعي 2016مارس  11بتاريخ  04/2016 منشور رقم -

بشأأن مراقبة المجلس الأعلى للحسابات  2014مارس  5المؤرخ في  2/2014منشور الس يد رئيس الحكومة  -

 لس تخدام الأموال العمومية؛

المجتمع  وجمعياتالشراكة بين الدولة  بخصوص، 2003يونيو  27بتاريخ  7/2003الأول رقم  الوزير منشور الس يد -

 .المدني
 

 لجان الحكامة
 

 لجنة الإشراف .1
 

 المهام التركيبة

والإدماج الس يدة وزيرة التضامن  تترأأس هذه اللجنة

 وتضم في عضويتها: ،والأسرة الاجتماعي

 زارة؛الس يدات والسادة المدراء المركزيون بالو  -

 الس يد مدير التعاون الوطني؛  -

 .وكالة التنمية الاجتماعيةة مدير  ةالس يد -

آخرين للجنة.  ضافة أأشخاص أ  ويمكن عند الاقتضاء اإ

  يعهد لهذه اللجنة ب:

تحديد التوجه العام للبرنامج ومجالت دعم  -

 مشاريع الجمعيات؛

 ة؛المصادقة النهائية على لئحة المشاريع المنتقا -

 على تتبع وتقييم البرنامج.  الإشراف العام -
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  للانتقاءالمركزية  نةلج ال  .2
 المهام التركيبة

 يترأأسها مركزية للانتقاءتحدث على مس توى الوزارة لجنة 

وتتكون من مدير التنمية الاجتماعية أأو من ينوب عنه، 

 ممثلين عن:

 مديرية التنمية الاجتماعية؛ -

 المديريات المعنية بمجالت الدعم؛ -

 ون الوطني؛التعا -

 وكالة التنمية الاجتماعية. -

 ما يلي:  اللجنةيعهد لهذه 

 على المس توى المحلي؛ المنتقاةدراسة المشاريع  -

عداد محضر اجتماعات اللجان المركزية للانتقاء  - اإ

 النهائية؛ وعرضه على لجنة الإشراف للمصادقة

خبار الجمعيات التي تم رفض مشاريعها. -  اإ
 

 

 لجان الانتقاء المحلية .3
 المهام التركيبة

 من:اللجنة تتكون 

 ة/الإقليمي ة/المندوب أأو ة/الجهوي ة/المنسق -

 للتعاون الوطني، رئيسا؛

 رئيس قسم العمل الاجتماعي بالعمالة أأو الإقليم -

 .المعني أأو من يمثله

 

 يعهد لهذه اللجان ما يلي:

 دراسة طلبات الدعم؛ -

المس توفية  لطلباتل بالنس بة تعبئة بطاقات التنقيط  -

 ؛بها على المس توى المحلي والتي تم التوصل للشروط

حالة   - اضر لطلبات المقبولة محليا مع محالملفات الكاملة ل اإ

 ؛الانتقاء الأصلية وبطاقات التنقيط على الوزارة

خبار الجمعيات التي تم رفض مشاريعها. -  اإ
 

 

 تقديم طلب الحصول على الدعم كيفية

 تقديم طلب الحصول على الدعم:كيفية 

 :القيام بما يلي تعين على الجمعيات الراغبة في الاس تفادة من الدعم المالي لمشاريعهاي 

طلاع والا ،نعبر المواقع الإلكترونية المحددة في الإعلا مشاريع الجمعياتتحميل الوثائق الخاصة بطلب عروض  .1

 . لدعمة بمجالت اتر التحملات الخاصاالواردة في دليل المساطر وفي دفالشروط كافة على 

ويمكن ، عبر الرابط المحدد في الإعلان بطلب عروض مشاريع الجمعياتالتسجيل عبر المنصة الرقمية الخاصة  .2

عية بطاقة الجم الاطلاع على اس تمارة المنصة الرقمية قبل الشروع في ملء المعطيات من خلال ) للجمعيات

 بدليل المساطر(. 3الملحق رقم والمشروع 

يداع .3 وجد مقر يالتي  نيالمنسقيات الجهوية أأو المندوبيات الإقليمية للتعاون الوط لدى الدعم لبلطالملف الكامل  اإ

  .الجمعية المعنية في مجال نفوذها الترابي، وذلك مقابل وصل يحدد رقم الإيداع وتاريخه
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  ملف طلب الدعم  وثائق

 :يتكون ملف طلب الدعم من

لى الس يدة وزيرة التضامن والإدما -   .ج الاجتماعي والأسرةطلب موجه اإ

  ( من هذا الدليل.1الملحق رقم )في المبين  النموذجوفق التفصيل المالي للمشروع  -

 . ليلمن هذا الد (2الملحق رقم )الوثائق والمستندات المبينة في  -

 الوثائق الإضافية المطلوبة في دفتر التحملات حسب مجالت الدعم. -
 

 يعالمشار انتقاء المعتمدة في  عـاييرالم
 

 :يشترط على الجمعية ما يليللحصول على دعم الوزارة 

 ؛الخاصة بطلب عروض مشاريع الجمعياتبالمنصة الرقمية  التسجيل -

 ؛)ملف كامل( استيفاء جميع الوثائق المطلوبة للاس تفادة من الدعم -

  ؛دفاتر التحملات الخاصة بكل مجالوفي المقتضيات والشروط المحددة في دليل المساطر، احترام  -

 ؛تقديم طلب دعم مشروع واحد فقط -

 ؛عملب الدعدم وجود حالة التنافي والتي تهم موظفي القطب الاجتماعي الأعضاء في مكاتب الجمعيات التي تط -

 جتماعي؛القطب الا مكوناتلمشروع قد وفت بالتزاماتها في المشاريع السابقة مع ل املة الحأأن تكون الجمعية  -

 يالاجتماع ت القطبشاريع الجمعيات التي ليس لها اتفاقية شراكة سارية المفعول مع مكونافي الانتقاء لم وتعطى الأولوية 

 .  التفاقيات الإطار وبروتوكولت التفاق باس تثناء

 المعايير التالية:    بناء علىمشاريع الجمعيات  تقييمويتم 

 القدرات التدبيرية للجمعية .1

 التدبير الإداري للجمعية؛ -

 ؛ للجمعية التدبير المالي -

 الموارد البشرية العاملة بالجمعية؛  -

 .التواصل الداخلي والخارجي -

 فكرة المشروع .2

 تحديد المشكل والحاجيات بدقة؛ -

 اس تجابة أأهداف المشروع المقترحة للمشكل المطروح؛ -

 ملائمة النتائج المتوقعة للمشروع مع الأهداف؛ -

 تحديد الفئات المس تفيدة بشكل جيد؛  -

 ؛وع بشكل دقيقتحديد مكونات المشر  -

 .مة الموارد البشرية المقترحة لطبيعة الأنشطةءملا -
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 أأو المانحين تعبئة الشركاء   .3

آخرين؛القدرة على  -  تعبئة فاعلين أ

 . أأو المانحين طبيعة وقيمة مساهمة الشركاءتحديد  -

 واس تدامة المشروع ،التتبعالتدبير،  .4

 المتخذة؛المحتملة للمشروع والإجراءات الاحترازية  المعيقاتتحديد  -

 ل ليات المقترحة لتدبير وتتبع المشروع من طرف الجمعية؛ا -

 المؤشرات المقترحة لقياس نتائج المشروع؛ -

 ؛الضمانات المقدمة لس تمرارية المشروع بعد انتهاء الفترة التي يغطيها الدعم -

 لدى الجمعية في الثلاث س نوات الأخيرةالخبرة المكتس بة  .5

 ؛ال المطلوبتوفر على خبرة كافية في المجال  -

 ؛ن أأنجزتهاأأ تنفيذ المشاريع التي س بق  القدرة على -

 القدرة على تعبئة الشركاء في المشاريع السابقة. -

 (1)نموذج التفصيل المالي الملحق رقم التركيبة المالية للمشروع  .6

 المشروع المقترح؛أأنشطة مة الميزانية مع ءملاكفاية و  -

 تدقيق النفقات لكل مكونات المشروع؛  -

 . الوحدات المقترحة معقولة أأثمنة -

 معايير اإضافية:

لى المعايير  ليها أأعلاه، بالإضافة اإ لى اللجوءالمركزية  الانتقاء للجنةيمكن المشار اإ ضافي معايير اإ  في النهائي الحسم من تمكن ةاإ

لين ات المملكة، والمجابين مختلف جه ،عدد المشاريع ومبالغ الدعم من حيثالتوازن  بتحقيق مرالأ  ويتعلق ة،المنتقا المشاريع

 .بمجالت الدعمبعض المؤشرات الموضوعية الخاصة وكذا اعتماد  ،الحضري وش به الحضري والقروي
 

 مراحل تنفيذ برنامج الشراكة مع الجمعيات
 

  يم المشاريعالإعلان عن طلب تقد .1

دماج التضامن والإ وزارة لكل من  الإلكترونيةقع اعلى المو مشاريع الجمعيات  عروض الإعلان عن طلب نشر -

دد ، ويحلمدنيلمجتمع امع جمعيات ا شراكةال بوابة و  ،ووكالة التنمية الاجتماعية ،والتعاون الوطني ،الاجتماعي والأسرة

آجال وكيفي للتسجيل الرقميةورابط المنصة الإلكترونية المواقع  وروابطالإعلان مجالت الدعم  يداعة وأ  . طلباتال  اإ

  ية لطلب عروض مشاريع الجمعياتالمنصة الرقم عبر التسجيل  .2

ضمن ن، وتتعبر الرابط المحدد في الإعلا ،لخاصة بطلب عروض مشاريع الجمعياتالتسجيل عبر المنصة الرقمية ا  -

 المنصة الرقمية معطيات حول الجمعية والمشروع.

 اس تقبال طلبات الجمعيات من طرف التعاون الوطني  .3

يداع    -  ل المحددة فيوداخل الآجا ،التسجيل عبر المنصة الرقميةبعد مباشرة  ،من طرف الجمعيات الملف الكاملاإ

قليمية المنسقيات الجهوية أأو لدى ،الإعلان ل نية في مجاعية المع التي يوجد مقر الجم  للتعاون الوطني المندوبيات الإ

 نفوذها الترابي، وذلك مقابل وصل يحدد رقم الإيداع وتاريخه.
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  المحليةنتقاء الاللجان طلبات الدعم من طرف ا دراسة .4

 ؛دراسة طلبات الدعم  -

 ؛لمحليالمس توفية للشروط والتي تم التوصل بها على المس توى ا لطلباتل تعبئة بطاقات التنقيط بالنس بة   -

حالة الملفات الكاملة للطلبات المقبولة محليا مع محاضر الانتقاء الأصلية وبطاقات التنقيط ع -  زارة؛لى الو اإ

خبار   -  .مشاريعها رفضلتي تم ا الجمعياتاإ

 للانتقاء المركزية نامن طرف اللجالمشاريع المقبولة محليا دراسة  .5

عداد محضر اجتماعات اللج .6  النهائية للمصادقة المركزية للانتقاء وعرضه على لجنة الإشراف نااإ

 الشراكة مع الجمعيات اتفاقياتتوقيع  .7

 ةالمتاحنشر لئحة المشاريع التي تم قبولها بكل الوسائل  .8

 اتمبلغ الدعم للجمعيول من الشطر الأ صرف  .9

حالة نسخة أأصلية من كل اتفاقية مرفقة بالوثائق الضرورية، على مديرية الموارد البشرية والميزانية والشؤون   - اإ

 العامة قصد التأأشير عليها من طرف المصالح المختصة بوزارة الاقتصاد والمالية؛

 ليها؛أأشير عة التعاون الوطني، بنسخة أأصلية من التفاقية بعد التموافاة الجمعية الشريكة، عن طريق مندوبي -

شعاالعام تحويل الشطر الأول من مبلغ الدعم للجمعية من طرف مديرية الموارد البشرية والميزانية والشؤون - ر ة. مع اإ

 الجمعيات بذلك، عبر الوسائل المتاحة.

نجازاتفاقيات الشراكة و تنفيذ تتبع  .10  المشاريع اإ

 ديريات المعنية كل واحدة ضمن مجال اختصاصها:تتولى الم

 تتبع تنفيذ اتفاقيات الشراكة مع الجمعيات؛ -

ت صرف والبت في طلبا ،دراسة التقارير الأدبية والمالية المعدة من طرف الجمعيات حول صرف أأشطر الدعم -

 الأشطر المتبقية؛

بداء ملاحظاتها حول - شعار الجمعيو  ،التقارير الأدبية والمالية اإ ن تطلب الأمر  اتاإ عبر بتها ومطال  لكذبالملاحظات اإ

 باس تكمال الوثائق المطلوبة؛مراسلة 

حالة هذه التقارير على  -  للاختصاص؛والشؤون العامة  مديرية الموارد البشرية والميزانيةاإ

 تتبع مسطرة الصرف. -

 لمشاريعنجاز االتتبع الميداني لإ  .11

حداث  -  ؛بالزيارات الميدانيةلقيام ل ال الدعم المعنية بمجبين المديريات  لجان مشتركة اإ

عداد  - نجاز المشاريع من طرف هذه اللجنتقارير  اإ  .حول اإ

 تقييم المشاريع وافتحاصها .12

جراء  - طارافتحاص خارجي  اإ  .اقيات الشراكةاتف للمشاريع المنجزة في اإ
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 الشروط المرتبطة بتنفيذ مصاريف اإنجاز المشاريع

 ما يلي:يتعين على الجمعية 

لتحصيل اتتم كل عمليات و  ،وبعث بياناته للوزارةالتوصل بالشطر الأول  فور تح حساب بنكي خاص بالمشروعف  -

 ؛عبر هذا الحساب والصرف

 ظالاحتفااء لية أأدبالنس بة لكل عم بالمشروع. ويتعين على الجمعية  المتعلقة الأداء التعامل بالش يك في جميع عمليات -

 :ليةالمحاسبية الأصلية التالوثائق با

o  الأثمانعروض (Devis)؛ 

o الطلب  س ندات(Bons de commande)؛ 

o  الاس تلام وصولتBons de livraison))؛ 

o الفواتير (Factures)؛ 

o  ؛ش يكاتال سخ ن 

o  شهاد  ؛المؤدىبلغ لم با المس تفيديفيد توصل  (Décharge)اإ

o لحساب البنكيكشوفات ا (Relevés bancaires)؛ 

o  طار المشروعها التي تم اقتناؤ سجل جرد التجهيزات  .(Registre d’inventaire) في اإ
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 الملاحق
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 1الملحق رقم 

 اسم الجمعية ...............................................................

......................................اسم المشروع .......................  
 

 التفصيل المالي للمشروع

 التكلفة الإجمالية الوحدة ثمن عدد الوحدات مكونات المشروع 

    

    

    

    

    

    

    

    

  المجموع

 

 )مصاريف الماء، الكهرباء، الهاتف، الطباعة المرتبطة بالمشروع(تشمل مصاريف التس يير  -

 مصاريف غير قابلة للتمويل: -

o البناء؛ 

o ؛المركزصيانة و هيل أأ ت 

o  لجمعية؛اكراء مقر  

o  تعويضات أأعضاء الجمعية؛ 

o  .اقتناء وسائل النقل 
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 2الملحق رقم 

 طلب الدعمالوثائق والبيانات المرفقة بملف 

 

لى الس يدة وزيرة التضامن -  ؛والإدماج الاجتماعي والأسرة طلب موجه اإ

 ؛ة، مصادق عليهانسخة من القانون الأساسي للجمعي -

 ؛نسخة من لئحة أأعضاء المكتب المسير للجمعية، مصادق عليها -

 ؛اللجمعية مصادق عليه النهائييداع الإ نسخة من وصل  -

  ؛نسخة من محضر الجمع العام الخاص بتجديد المكتب المسير للجمعية، مصادق عليها -

  ؛في حالة وجوده للمركزنسخة من النظام الداخلي  -

  ؛(RIBلهوية البنكية للجمعية )ة ل الأصليشهادة ال  -

  ؛التقريرين الأدبي و المالي الأخيرين للجمعية -

عضاء الأ  موقع من طرف جميع المشروع نسخة من محضر اجتماع المكتب المسير للجمعية الذي تقرر خلاله تقديم -

 الحاضرين؛

عية ني للجم طرف الممثل القانونسخة من دفتر التحملات مؤشر على كل صفحاته ومختوم بخاتم الجمعية وموقع من  -

ضافة عبارة )تم الاطلاع على مضمونه وقبول الالتزام به(؛  ومصادق عليه، مع اإ

اص بكل في دفتر التحملات الخ المحددةط ووفق الشر  المشروع مركز لحتضانوثيقة تثبت توفر الجمعية على  -

 مجال؛

ذا تطل لمشروعا المقترح لحتضانبطاقة تقنية خاصة بالمركز  - ليها في دفذلك  مرب الأ اإ  ؛ت(اتر التحملا)والمشار اإ

كل مكون من ل ،مع تحديد مساهمة الشركاء في حالة وجودهم ،(1التفصيل المالي لميزانية المشروع )الملحق رقم  -

 ؛مع الإدلء بوثيقة تثبت هذه المساهمة كوناتهم

 ية والمالية للجمعية.التصريح بالشرف بصحة المعلومات المدلى بها الخاصة بالوضعية القانون  -
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 3الملحق رقم 

 بطاقة الجمعية والمشروع
 

 -الجمعيات  الخاصة بطلب عروض مشاريعاستمارة المنصة الرقمية  -

 حول الجمعيةمعلومات . 1

 .............................................. بالعربية()القانون الأساسي  اسم الجمعية وفق

 ................................................ )بالفرنس ية(وفق القانون الأساسي عية اسم الجم 

 ................................................ تأأسيس الجمعيةتاريخ 

 لجمعيةالكامل ل عنوان ال 

 

 ........................................ العنوان الكامل

  الجهة 

 الإقليم/العمالة 

 الجماعة 
 

 .............................................. هاتف الجمعية

 ............................................. للجمعية البريد الالكتروني

 س نتين  مدة صلاحية مكتب الجمعية

 س نوات 3 

 س نوات 4 

 س نوات أأو أأكثر 5 
 

 .......................................... لجمعيةأآخر تاريخ لتجديد مكتب ا

 جنس رئيس/ة الجمعية

 

 أأنثى 

 ذكر                          
 

 ........................................... الجمعية ة/الاسم الكامل لرئيس

 ........................................... رقم بطاقة التعريف الوطنية لرئيس/ة الجمعية

 .......................................... الجمعية ة/هاتف رئيس

 ........................................... الجمعية ة/البريد الالكتروني لرئيس

 هل الجمعية عضو في ش بكة جمعوية؟

 

 نعم 

 ل 
 

 ........................................... اسم الش بكة الجمعوية اإن وجدت

 نعم  هل للجمعية فروع

 ل 
 

 بدون فروع  كم عدد الفروع؟

 10اإلى  2من  

 10أأكثر من  
 

 أأعضاء المكتبعضوات و عدد كم 
 

 اإناث ..............

 ذكور ...............
 

 اإناث ................ المنخرطينالمنخرطات و عدد كم 

 ذكور .................
 

هل تتوفر الجمعية على مركز لحتضان المشروع 

ذا تطلب الأمر ذلك؟  وفق الشروط المطلوبة، اإ

 نعم 

 ل 
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 ماهي الوضعية العقارية للمركز؟

 

 

 ملك   

 هبة 

 موضوع رهن اإشارة 

 مكترى 

 أآخر للتحديد 

 

 لمن تعود ملكية المركز؟

 
 الجمعية 

 التعاون الوطني 

 بادرة الوطنية للتنمية البشريةالم  

 الجماعة( –العمالة /الإقليم  –جماعة ترابية )الجهة  

 قطاع أأو مؤسسة عمومية أأخرى 

 أآخر للتحديد 

 
 

 مجال تدخل الجمعية .2

 تدخل الجمعية حدد مجال

 

 الأسرة                          

 المرأأة                            

                     الطفولة    

 الإعاقة 

 المس نين 

 المشردين 

 حدد مجالت التدخل الأخرى )غير الواردة في اللائحة أأعلاه( 

 
 

 حضري  ش به حضري  قروي    لتدخل الجمعيةالتوزيع المجالي 

 وطني  جهوي  محلي    مس توى تدخل الجمعية
 

 القدرات التدبيرية للجمعية .3

 داري للجمعيةالتدبير الإ 

 ل  نعم  هل تعقد الجمعية جموعاتها العامة في الآجال المحددة؟

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على نظام داخلي؟

 ل  نعم  هل يتم تداول المسؤولية داخل الجمعية؟

 ل  نعم  هل توجد التقارير ومحاضر الاجتماعات؟

 ل  نعم  عضاء؟هل تقارير ومحاضر الجمعية في متناول الأ 

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على أأرش يف؟

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على سجل المراسلات؟

 ل  نعم  قة؟هل تتوفر الجمعية على تقارير حصيلة أأنشطتها التي تمت خلال الس نوات الساب

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على سجل المنخرطين؟

 ل  نعم  على نظام معلوماتي للتدبير الإداري؟ هل تتوفر الجمعية
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 التدبير المالي للجمعية

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على سجل محاس باتي؟

 ل  نعم  هل يتم تحضير الميزانية التوقعية س نويا؟

 ل  نعم  هل تقوم الجمعية بافتحاص حساباتها من طرف خبير في المحاس بة؟ 

 ل  نعم  ت؟ أكاية بين محاسبتها ومحاس بة المشاريع التي تنجزها في اإطار الشر هل تفصل الجمع 

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على نظام معلوماتي للتدبير المحاس باتي؟
 

هل اس تفادت الجمعية من تكوينات 

 في مجال التدبير الإداري والمالي؟

 

 نعم 

 ل 

ذا كان الجواب نعم، ما هي الجهة  اإ

 نظمة لهذه التكوينات؟الم 

 

 وزارة التضامن والإدماج الاجتماعي والأسرة 

 وكالة التنمية الاجتماعية 

 التعاون الوطني 

 قطاع أأو مؤسسة عمومية أأخرى 

 منظمة دولية 

 القطاع الخاص 

 أآخر للتحديد 

 
 

 الموارد البشرية العاملة بالجمعية

 اإناث ............. ينالمتطوععدد المتطوعات و 

 ذكور .............
 

 اإناث ............. الأجراءعدد الأجيرات و 

 ذكور ............
 

 

     التواصل الداخلي والخارجي

 ل  نعم   هل تنظم الجمعية لقاءات تواصلية منتظمة مع المنخرطين؟

 ل  نعم   هل تقوم الجمعية بتعميم المحاضر وتقارير الأنشطة؟

 ل  نعم  ل تتوفر الجمعية على خطة للتواصل الخارجي؟ ه

لكتروني؟  ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على موقع اإ

 ل  نعم  هل تتوفر الجمعية على صفحات على مواقع التواصل الاجتماعي؟

 المشروع فكرة .4

 دعم اإحداث فضاء جسر الأسرة  المجال الذي يهمه المشروع

 ية الإيجابيةتطوير خدمات الوالد 

 تطوير خدمات الوساطة الأسرية 

 اإحداث وحداث حماية الطفولة 

 دعم مراكز الاس تماع والتوجيه للنساء ضحايا العنف 
 

 ..................................................................... اسم المشروع

 حدد مكان اإنجاز المشروع

 

 

 .......................................... الجهة

 ......................................... العمالة/الإقليم

 ......................................... الجماعة
 



16 

 

ما هو المشكل والحاجيات التي 

 تبرر المشروع؟

 

 تنامي ظاهرة العنف 

 تنامي ظاهرة الإهمال والتخلي  

 دتنامي ظاهرة التشر  

 ارتفاع نس بة الفقر 

 التفكك الأسري 

 الهدر المدرسي 

 ارتفاع نس بة الطلاق 

 الإدمان على المخدرات 

 الإقصاء والتهميش 

 غياب أأو قلة المراكز التي تهتم بالفئات المس تهدفة 

 غياب أأو ضعف الخدمات المتخصصة 

 بعد الخدمات من المس تفيدين 

  القدراتالحاجة للتكوين ودعم 

 ضعف الولوج الرقمي 

 تزويج القاصرات 

 ظاهرة الهجرة 

 أآخر للتحديد 

 
 

 ....................................... لمشروعاأأهداف 

....................................... 

........................................ 

........................................ 

 مشروعلل  المتوقعةالنتائج 

 

........................................ 

......................................... 

......................................... 

......................................... 

أأذكر عدد المس تهدفين حسب 

 الجنس

 اإناث  ...............

 ذكور ................
 

أأذكر عدد المس تهدفين حسب 

 الفئة

 الأسر ...............

 النساء ................

 الأطفال ................

 المس نين ................
 

 مكونات المشروع

)يتعين على الجمعيات تدقيق 

هذه المكونات، حسب نوعية 

المشروع، في التفصيل المالي 

 ف الكامل للطلب(المرفق بالمل

 

 

 تأأهيل وصيانة البنايات 

 اقتناء التجهيزات والمعدات 

 تعويضات الموارد البشرية المتخصصة 

 تنظيم دورات تكوينية  

 تنظيم حملات تحسيس ية  

عداد وسائط تواصلية ورقمية   اإ

 مصاريف التس يير 
 

 ......................................................................... الكلفة المالية الإجمالية للمشروع

 ......................................................................... مبلغ الدعم المطلوب من الوزارة
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هل هناك حاجة لدراسة تقنية 

 للمشروع؟

 نعم 

 ل 

 
في حالة الحاجة لدراسة تقنية، 

 هل تم اإنجازها؟

 نعم 

 ل 
 

الموارد  هل تتوفر الجمعية على

البشرية المطلوبة لتدبير المشروع 

 وفق دفاتر التحملات؟

 نعم 

 ل 
 

ما هي الموارد البشرية المتوفرة 

 لدى الجمعية لتدبير المشروع؟

 منسق المشروع 

 مساعد اجتماعي 

 مس تمعة 

 وس يط 

 مربي 

 جليس 

 مكون 

 محامي 

 أأخصائي نفسي 

 مختص في العلاجات الش به الطبية 

 طبيب عام 

 طبيب مختص 

 أآخر للتحديد 

 
 

 الشركاء أأو المانحين للمشروع المقترح .5
 

هل تمت تعبئة شركاء أأو مانحين أآخرين 

 للمشروع؟

 نعم 

 ل 
 

 الشركاء أأو المانحين للمشروع

 

 

 التعاون الوطني 

 ية البشريةالمبادرة الوطنية للتنم  

 قطاع أأو مؤسسة عمومية أأخرى 

 الجماعة( –العمالة/الإقليم  –جماعة ترابية )الجهة  

 منظمة دولية 

 أآخر للتحديد 

 

 عينة  نوعية المساهمة

 مالية 
 

 ....................................... ينالمبلغ الإجمالي لمساهمات الشركاء أأو المانح

اكة مؤطرة باتفاقية شراكة أأو هل هذه الشر 

 التزام كتابي؟

 نعم 

 ل 
 

 التدبير التتبع والاس تدامة .6



18 

 

 ما هي المعيقات المحتملة للمشروع؟

 

 
 مالية  

 قانونية 

 تدبيرية 

 عقارية 

 طبيعية أأو صحية 

 مرتبطة بالفئات المس تهدفة 

 مرتبطة بالموارد البشرية 

 أآخر للتحديد 

 

لتفادي هذه  لإجراءات الاحترازيةاما هي 

 المعيقات؟

 

...................................................................... 

..................................................................... 

..................................................................... 

...................................................................... 

 ما هي ال ليات المقترحة لتدبير وتتبع المشروع

 من طرف الجمعية؟

...................................................................... 

..................................................................... 

..................................................................... 

...................................................................... 

ما هي المؤشرات المقترحة لقياس نتائج 

 المشروع؟

...................................................................... 

..................................................................... 

..................................................................... 

...................................................................... 

لس تمرارية هل تتوفر الجمعية على ضمانات 

 ؟المشروع بعد انتهاء الفترة التي يغطيها الدعم

 نعم 

 ل 

ذا كان الجواب    حدد ضمانات اس تمرارية المشروع نعماإ

............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
 

هل تتوفر الجمعية على ضمانات لحترام 

 لنوع والبيئة؟ا المشروع لمقاربة

 نعم 

 ل 

ذا كان الجواب    حدد ضمانات احترام المشروع لمقاربة النوع والبيئة نعماإ

............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
 

 
 

 خيرةالثلاث الس نوات الأ  الخبرة المكتس بة لدى الجمعية في .7
 

الثلاث   هل أأنجزت الجمعية مشاريع خلال

 س نوات الأخيرة؟

 نعم 

 ل 
 

أأذكر عدد المشاريع المنجزة في الثلاث 

 س نوات الأخيرة

 

أأذكر أأهم المشاريع المنجزة في الثلاث 

  س نوات الأخيرة

.............................................................. 

.............................................................. 

............................................................... 

............................................................... 
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ما هي مجالت المشاريع المنجزة في  

   الثلاث س نوات الأخيرة؟

      الأسرة                     

 المرأأة                            

 الطفولة                        

 الإعاقة 

 المس نين 

 المشردين 

 الجمعية لم تنجز أأي مشروع في هاته المجالت 

 أآخر للتحديد 

  
الشركاء في المشاريع المنجزة خلال الثلاث 

 س نوات الأخيرة

 

 
 جتماعي والأسرةوزارة التضامن والإدماج الا 

 التعاون الوطني 

 وكالة التنمية الاجتماعية 

 المبادرة الوطنية للتنمية البشرية 

 قطاع أأو مؤسسة عمومية أأخرى 

 الجماعة( –العمالة/الإقليم  –جماعة ترابية )الجهة  

 القطاع الخاص 

 منظمة دولية 

 ليس هناك شريك في المشاريع المنجزة 

 حديدأآخر للت 

 

 الفئة المس تهدفة من المشاريع المنجزة خلال

 الثلاث س نوات الأخيرة

 

 الأسر 

 النساء                            

 الأطفال                        

عاقة   الأشخاص في وضعية اإ

 الأشخاص المس نين 

 المشردين 

  رةالجمعية لم تنجز أأي مشروع يس تهدف الفئات المذكو  
العدد الإجمالي للمس تفيدين من المشاريع 

 المنجزة خلال الثلاث س نوات الأخيرة

 اإناث  .........

 ذكور .........
 

وضعية المشاريع المنجزة خلال الثلاث 

 س نوات الأخيرة

 

 في طور الإنجاز 

 منتهيي 

 متعثر 

 أآخر للتحديد 

  
هل تشارك الجمعية في أأنشطة وزارة 

والإدماج الاجتماعي والأسرة أأو التضامن 

التعاون الوطني أأو وكالة التنمية 

 الاجتماعية؟

 

 نعم 

 ل 

ذا تعلق الأمر بمركز للاس تماع والتوجيه  اإ

للنساء ضحايا العنف، هل تتوفر الجمعية 

على شراكة مع فضاء متعدد الوظائف 

 للنساء؟

 

 نعم 

 ل 

 


