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	ملف إعداد المشروع




                                              ملحق 1
بطاقة حول المركز
· اسم المركز: 
· عنوان المركز: 
· سنة انطلاق العمل بالمركز:
· وضعية المركز (خاص أو مع شركاء آخرين)
· من هم الشركاء أو أصحاب المركز:
· كيفية وضع المركز رهن إشارة الجمعية
· وصف المركز: 
المساحة الاجمالية للمركز:
عدد قاعات الدرس:
عدد الورشات مع تسميتها:
الطاقة الاستيعابية:
التجهيزات التي يتوفر عليها المركز:

مجال التكوين:

المستخدمين:
· شركاء المركز وطبيعة وحجم مساهمتهم من حيث :
التكوين:

التداريب المهنية:

التدبير:

الدعم المالي:

أعداد المستفيدين خلال السنوات السابقة من التأهيل التربوي :
أعداد المستفيدين خلال السنوات السابقة من التأهيل المهني :

أنواع المهن:

أعداد المدمجين في سوق الشغل خلال السنوات السابقة لاشتغال المركز:

· الموارد الموضوعة رهن إشارة المركز:
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
· الموارد المالية :
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
· الموارد المادية واللوجستيكية:  
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
· الموارد البشرية:. 
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
· الشركاء في المشروع ومساهماتهم: 

	الشركاء في المشروع
	طبيعة المساهمة

	
	مالية (المبلغ)
	مادية (أنواعها)

	
	
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ملحق 2
بطاقـــة المشـــروع 

مركز: 
- اسم المشروع بالعربية والفرنسية: 
- مواقع الاشتغال :  .

- مجال المشروع: 

 -   التعريف بالمنطقة الجغرافية للمشروع:

-   الفئات المستهدفة من المشروع: 
-   حاجيات الفئات المستهدفة من المشروع :
- التعريف بالمؤهلات والإمكانات المتوفرة في المنطقة الجغرافية للمشروع: 

- التعريف بالمشاريع الموجودة والمتوقعة في نفس المنطقة من طرف فاعلين آخرين

   والعلاقة الممكن ربطها مع هذه المشاريع:           

- أهداف المشروع العامة والخاصة:

الهدف العام: 
الأهداف الخاصة:
- النتائج المنتظرة: 

- مدة الإنجاز: 

- تاريخ الانطلاق: 
- آجال التنفيذ: 
مكونات المشروع:  

· مجال التكوين
	الأنشطة المقترحة
	الفئات المستهدفة
	أعداد المستفيدين
	المؤطرون

	التأهيل التربوي 
	
	
	

	الاستئناس المهني والحرفي مع تحديد الحرفة
	
	
	

	التوجيه وبناء المشروع الشخصي
	
	
	

	التنشيط السوسيو تربوي 
	
	
	

	الخرجات والزيارات
	
	
	

	التداريب المهنية
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


· مجالات تدبير المركز
	الأنشطة المقترحة
	الفئات المستهدفة
	أعداد المستفيدين
	الموارد البشرية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- البرمجة الزمنية السنوية للتنفيذ (العمليات وتواريخ الإنجاز):  

	العمليات والأنشطة
	شهر1
	شهر2
	شهر3
	شهر4
	شهر5
	شهر6
	شهر7
	شهر8
	شهر9
	شهر10
	شهر11
	شهر12

	مجال التكوين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	النشاط رقم1 التأهيل التربوي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	النشاط رقم 2 الاستئناس و

الإعداد الحرفي 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	النشاط 3 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


-    لوحة تتبع النتائج المنتظرة:

	النتائج المنتظرة
	الأنشطة
	المؤشرات القابلة للتحقق
	مصادر التحقق
	المسؤول عن التنفيذ
	الشركاء
	الشروط والمخاطر

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


تكلفة المشروع: 
ميزانية مفصلة للمشروع
	أبواب ميزانية المشروع
	الوحدة
	التكلفة بالدرهم
	مصادر التمويل

	
	
	
	الجمعية
	المديرية
	أخرى (تحديدها)
.................

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	


                                           ملحق 3
ملحق : 2 
بطاقة تقنية حول الجمعية
- التسمية بالعربية والفرنسية:......................................................................................
.........................................................................................................................
- تاريخ التأسيس: ...................................................................................................
- تاريخ عقد أخر جمع عام :..................... مدة الصلاحية حسب القانون الأساسي :.....................
- المقر: ...............................................................................................................
- الهاتف: ............................................ الفاكس:.......................................................
البريد الالكتروني :.................................................................................
- نوعية الجمعية: ذات طابع محلي  : (    ذات طابع جهوي : (     ذات طابع وطني  : (
- هل الجمعية أو الهيئة معترف لها بالمنفعة العامة:  

نعم  (
  لا ( 
- ميادين التدخل: ...................................................................................
- مناطق التدخل: ...................................................................................

- اسم رئيس الجمعية: .................................................................................

- رقم الحساب البنكي: ..............................................................................

- الوكالة البنكية وعنوانها: .......................................................................
- أعضاء المكتب التنفيذي: ..........................................................................
	أعضاء المكتب
	الاسم الكامل
	المهمة داخل المكتب
	الهاتف
	المهنة
	العنوان

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


- عدد الأعضاء المنخرطين: ...........................................................................................
- عدد المتطوعين: ......................................................................................................
- عدد المأجورين الرسميين: ...........................................................................................
- مبلغ واجب الانخراط: ................................................................................................
- المصادر الذاتية: ......................................................................................................
- مانحين ماليين آخرين: ..........................................................................
- لائحة الأنشطة الأساسية المنجزة من طرف الجمعية:

- المراكز المفتوحة من طرف الجمعية حسب الأنشطة:

- إجمالي ميزانية الجمعية السنوية : ............................................................
- المشاركة في شبكة أو اتحاد جمعوي:     
نعم  (

لا (
- اسم الشبكة: ......................................................................................
عنوان الشبكة:...............................................................................................

رئيس الشبكة:............................................................................
- تجربة الجمعية أو الهيئة في المجالات ذات الصلة بالمشروع :  

إمضاء وخاتم رئيس الجمعية :
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